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Degerli Ogretim Elemanlar,

Universitemiz Senatosunun almis oldugu karar geregi 2020-2021 Egitim-Ogretim Yili Giiz
Yariyili 12 Ekim 2020 tarihinden baglamistir. Ayrica Universitemiz Senatosunda 2020-2021 Egitim-

Ogretim Y1l Giiz Yartyiliyla sinirli olmak iizere;

i- Biitiin programlarda (6n lisans, lisans, yiiksek lisans ve doktora); egitim-0gretimin (teorik ve
uygulamali dersler) uzaktan 6gretim yontemiyle senkron (eszamanli) olarak yiiriitiilmesine,

ii- Sadece uygulamali derslerin (Sektdr Uygulamasi, Mesleki Gelisim ve Isyeri Egitimi gibi)
Ogrencinin staj yapacagi yer bulabilmesi halinde yiiz yiize, bulamamasi halinde ise uzaktan 6gretim
yontemiyle senkron (eszamanli) ve asenkron olarak yiiriitiilmesine,

iii-2020 -2021 Yili Egitim-Ogretim Yili ile sinirli kalmak sartiyla 2547 sayili Kanunun 5’inci
maddesinin birinci fikrasinin (1) bendi kapsaminda yer alan zorunlu yabanci dil dersine iliskin
muafiyet sinavinin yapilmamasina,

iv-Ogretim dili kismen veya tamamen yabanci dilde olan yiiksekdgretim programina ilk defa
kay1t yaptiran 6grencilerin, kayit yaptirdigi 6gretim yilinin basinda, Ortak Dersler Boliimii tarafindan
diizenlenen yabanci dil yeterlilik sinavinin ¢evrim i¢i (online) olarak yapilmasina,

v- Akademik takvimde belirtilen ara sinavlarin ders basari notuna katkisinin %20, yil ici
caligmalarin ders basar1 notuna katkisinin %40 ve yariyil sonu sinavinin basari notuna katkisinin %40

olmasina karar verilmistir.

Bu kararlar dogrultusunda uzaktan egitim siirecleri ile sinavlarin uygulanmasi sirasinda ve
sonrasinda yapilmasi gerekenler ve ortaya ¢ikabilecek sorunlar karsisinda alinabilecek Onlemler
konusunda ihtiyaciniz olan bilgiler, asagida verilen bilgilendirme rehberinde sunulmustur. Bu rehberi
dikkatle okumaniz, uzaktan egitim siirecleri ile sinavlarin saglikli bir sekilde yliriitiilmesi ve

yasanabilecek sorunlarin oniine gegilebilmesi agisindan 6nem arz etmektedir.

Tarsus Universitesi

Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi



1. UZAKTAN EGIiTIiM SURECI
1.1. Genel Bilgiler

i.Uzaktan egitim siirecinin daha verimli bir sekilde gerceklestirilebilmesi i¢in, tiim akademik
birim yoneticileri ve dgretim elemanlarinm; YOK Kiiresel Salginda Yeni Normallesme Siireci
Kilavuzu ile YOK Kalite Kurulunun yayimladigi Uzaktan Egitimde Kalite Giivencesi Olgiitleri ve
Degerlendirme Rehberini okumasi gerekmektedir.

ii.Uzaktan egitim siirecinde, 6gretim elemanlarimiz ile 6grencilerimiz uzaktan egitim ve
smavlarini (kisa sinav, ddev, sunu, proje) ad soyad@tarsus.edu.tr uzantili kurumsal e-postalart ile
giris yaptiklart Google uygulamalar1 (Google Meet, Google Form, Google Classroom) yardimiyla
yiirtiteceklerdir.

iii.Yabanci dil hazirlik sinifi dahil olmak {izere 6n lisans, lisans, yliksek lisans ve doktora
programlarindaki derslerin tamami, bir ders siiresi 40 dk. olacak sekilde es zamanli (canli) olarak
yapilacak; miimkiin oldugunca ders birlestirmesi (blok ders) yapilmayacaktir.

iv.Ders programi hazirlanirken, programda yer alacak ardigik ve farkli derslerin bitis ve
baslangi¢ saatleri arasinda en az 30 dk. bosluk olmasina dikkat edilecektir.

v.Ders programi hazirlanirken 2 saatlik dersler ayni giin, 3 saatlik dersler 2+1, 4 saatlik dersler
ise 242 olacak sekilde olmak iizere farkli giinlere yerlestirilecektir.

vi.Ders notlari, derse ait materyaller (canli ders kayitlar1 dahil, PPT, Word, PDF, resim vb.) her
ders i¢in Google Classroom’da tanimlanmis sanal siniflar aracilifiyla diizenli olarak dgrenciler ile
paylasilacaktir.

vii.Uzaktan egitimde, normal 6gretim ve ikinci 6gretim dersleri ayr1 ayri mevzuata uygun bir
sekilde yapilacak ve birlestirilmeyecektir. Ancak ikinci 6gretimde derse kayith 6grenci sayist 10’un
altinda olmasi1 veya akademik birim yonetim kurulunun uygun bulmasi halinde, s6z konusu ders
birinci 6gretimdeki ders ile birlestirilebilir.

viii.Uzaktan egitim yontemiyle yiiriitiilecek olan dersler, ders programlarinda haftanin giinlerine
orantili bir sekilde dagitilacak; dersler belirli gilinlere toplanmayacaktir. Ayni sekilde Ogretim
elemanlarinin dersleri de haftanin giinlerine orantili bir sekilde dagitilacak; haftanin belli giinlerine
toplanmayacaktir.

ix.Ogrencilerin, uzaktan egitim siirecinde es zamanli olarak yapilan teorik derslerin %70’ine,
uygulamali derslerin ise %80’ine devam zorunlulugu bulunmaktadir. Ancak dgrencilerin internet,
elektrik kesintisi gibi durumlar yasayabilecegi goz Oniline alindiginda &grencilerin magduriyet
yasamamast adma dersin sorumlusunun kontrolii ve takdiri ile devam zorunlulugu esnek olarak
uygulanabilir.

x.Uzaktan egitim siirecinde 6grencinin 6grenme ortamina katilimini saglamak i¢in yil ici
degerlendirme faaliyeti kapsaminda derslerde kisa sinavlarin yapilmasi, interaktif olarak soru cevap
yonteminin kullanilmasi, 6grenciye 6dev, sunu, arastirma veya proje gibi alternatiflerin sunulmasi
onem arz etmektedir. Y1l i¢i degerlendirme kapsaminda yapilacak bu etkinliklerin 6grencinin basar1
puani iizerindeki etkisi %40 olacagindan bu etkinliklere iliskin 6lgme ve degerlendirmenin nesnel ve
denetlenebilir olmasi1 gerekmektedir. Bu kapsamda dersin 6gretim elemaninin gerekli tedbirleri
almasi gerekir.

xi.Uzaktan verilen derslerde, Bologna bilgi paketinde belirlenen ders 6grenme c¢iktilar1 ve
temel yeterliklerin kazandirilmasina 6zen gosterilmelidir.

xii.Uzaktan egitimle yiiriitilen derslerin 6lgme ve degerlendirilmesi siirecinde 6grencilere
verilecek ddevler/gorevler acik ve anlasilir olarak ifade edilecek ve ayrintilandirilacaktir.



xiii.Uzaktan egitimle yliriitiilen derslerin 6l¢gme ve degerlendirme siirecinde, bu derslerin
ogrenme ¢iktilarinda belirtilen temel yeterlikler/kazanimlar dikkate alinacak; 6l¢me ve degerlendirme
yontem ve teknikleri ile araglar buna gore belirlenecektir.

1.2. Akademik Birim Yoneticilerinin Yapmasi Gerekenler

i.Dersin 6gretim elemaninin ad_soayad@tarsus.edu.tr uzantili kurumsal e-posta adreslerinin
aktif oldugunu, bilgisayarlarinin internet erisimine agik, calisir sekilde kamera ve mikrofon
donanimina sahip oldugunu kontrol eder, aksi durumlar i¢in gerekli tedbirleri alir.

ii.Birimlerde kurulu bulunan Uzaktan Egitim Teknik ve Idari Destek Komisyonu iiyelerinin
isimleri ile iletisim bilgilerini tiim 6gretim elemanlart ile paylagsir.

iii.Belirli araliklarla 6gretim eleman1 ve 6grenciler ile uzaktan toplantilar yapar; egitim-6gretim
ve sinav siirecleriyle ilgili paydaslardan geri doniisler alir; varsa sistemin kotii isleyen siireclerini
iyilestirir, yasanan sorunlar ile ¢6ziim yontemlerini rektorliige bildirir.

iv.Ogretim elemanlarinin birimlerde Covid-19 riskine maruz kalmadan egitim-dgretim ve
arastirma faaliyetine devam edebilmeleri i¢in her tiirlii (temizlik, hijyen, maske ve eldiven dagitimi
ve esnek ¢alisma gibi) tedbiri alir.

v.Uzaktan egitim siirecinde Ogrencilerin kendilerini gelistirmelerine katki saglamak ve
motivasyonlarini arttirmak adina webinarlar (konferans, sdylesi, egitim semineri vb.) diizenler.

vi.Uzaktan egitim siirecinde 6grenci damigsmanlik faaliyetlerine 6zel dnem verilmesini ve
danigmanlik faaliyetlerinin aktif bir sekilde yiiriitiilmesini saglar.

vii.Sinav takviminin sinavlarla ilgili esaslara uygun bir sekilde belirlenmesini koordine eder.

viii.Uzaktan egitim siireciyle ilgili olarak boliim baskanlar1 arasinda koordinasyonu saglar ve
tiim akademik/idari faaliyetlerin denetimini yapar.

1.3. Boliim/Program Baskanlarinin Yapmasi Gerekenler

i.Uzaktan egitimle ilgili tiim denetim ve koordinasyon faaliyetleri Boliim Baskanliklarinca
yonetilir.

ii.Boliime yeni katilan 6gretim elemanlar ile boliime yeni kayit yaptiran 6grencilere uzaktan
egitim ve sinav sistemi hakkinda oryantasyon programlari diizenler.

iii.Ogretim elemanlarmin ders izlencelerini sanal siniflarda paylagmalarini saglar.

iv.Uzaktan egitim faaliyetlerinin (es zamanli yapilan derslerin kaydedilmesi, ders kayitlarinin
ve ders materyallerinin sanal siniflarda paylasilmasinin saglanmasi gibi) saglikli bir sekilde yerine
getirip getirmedigini kontrol eder ve her hafta baginda durumu akademik birim yoneticisine rapor
eder.

v.Sinav takvimini siavlarla ilgili esaslara uygun sekilde belirler.

vi.Y1l ici degerlendirme, ara sinav ve mazeret sinavlarinin Google Meet, Google Form veya
Google Classroom uygulamalari ile yapilmasini saglar.

vii.Her bir boliim/programa ait boliimadi@tarsus.edu.tr uzantili bir e- posta hesab1 agar. Tiim
boliim dersleri i¢in bu e-posta hesabinin 6gretmen olarak eklenilmesini saglayarak gerekli denetim
faaliyetlerini yiiriitiir. Ders beyan formlar1 bu Kkontrollerden sonra imzalanir ve ders kaydi
bulunmayan dersler icin ders iicreti 6denmez.



1.4. Ogretim Elemanmnin Yapmasi Gerekenler

i.Dersin 0gretim elemani, haftalara gore konularin dagilimini, ne tiir etkinlikler planlandigini,
odev ve projelerin hangi konularda olacagini, degerlendirme Olgiitlerini, her bir etkinligin nasil
notlandirilacagini, ders siiresi boyunca uyulmasi gereken kurallari, igerigin sunum bigimi vb. detayl
aciklamalar1 derse baglamadan Once belirlemek sanal siniflarda paylasmak ve derslerinin bu plana
gore yiirtitmelidir.

ii.Dersin O0gretim elemani sinav, proje ve Odev teslim tarihlerini 6grencilere bildirmekle
sorumludur.

iii.Dersin 0gretim elemani, 6grencinin ders kapsaminda ulagsmasi beklenen okuma, sunu,
alistirma, animasyon, film, goriintli ve ses kaydi gibi 6gretim materyallerini 6grencilere erisilebilir
hale getirmekle sorumludur.

iv. Ilgili programda engelli 6grenci varsa, engellilik durumuna gére dgrenciye ulasarak ders
icerigini buna gore diizenlemekle sorumludur.

v.Ogretim materyalleri hazirlanirken, kullanilan gérsel ve isitsel medyalarin telif haklarmin
gozetilmesi gerekir.

vi.Uygulama igeren derslerde (Teori + Uygulama), uygulama siireci 6dev ve proje seklinde
haftalik olarak ytiriitiilebilir. Uygulamay1 basariyla tamamlayamayan 6grenciler, mevzuat geregi
dénem sonu smavlarma giremezler. Ilgili mevzuat geregi devamsiz sayilirlar. Bu durumdaki
ogrencilerin takibi ve bilgilendirilmesi ilgili 6gretim elemaninin sorumlulugundadir.

vii.Ders izlencesini, dersler baglamadan 6nce sanal siniflarda paylasir ve dersleri izlenceye gore
yiiriitiir.
viii. Yirtitilen her ders icin Google Classroom’da dersin kodu, 6gretim elemanin soyadi ve

dersin isminden olusan (O6rnek: is520 - Kaya - Finansal Raporlama Standartlar1) bir sanal siif
olusturur.

ix.Yiiriitiilen her ders icin dersin kodu ve 6gretim elemanin soyadindan olusacak sekilde
(6rnek: 1s520-kaya) bir e-posta grubu olusturur.

x.Google Classroom’da her bir ders i¢in agilan sanal sinifa dersin bulundugu boliim/program
baskan1 ve boliim/program bagkanlik e-posta adresini 6gretmen olarak ekler.

xi.Sanal smifa katilan 6grenci listesi ile 6grenci bilgi sistemindeki sinif listesi karsilastirarak
Ogrenci Bilgi Sisteminde yer almayan 6grencilerin sanal sinifa katilimlarini engeller, eksik olanlar1
tamamlar.

xii.Sadece sinav yiikiimliiligii olan G6grenciler i¢in agilan derslerde sanal smif ve e-posta
adresleri olusturulur, tiim iletisim ve bilgilendirmeler bu araglar iizerinden yapilir. Sinavlar ayni
sekilde Google Meet veya Google Form iizerinden; ddev, proje vb. seklindeki degerlendirmeler ise
Google Classroom araciligiyla yapilir.

xiii.Ogretim elemanlar1 ders materyallerini Google Classroom Simif Calismalari béliimiinde
paylasir. Akis kisminda sadece iletisim ve bilgilendirme yapilir.

xiv.Ogretim eleman: ders izlencesinde belirtti§i konulari kapsamayan ders materyallerini
onermemeli ve oOgrencilerle paylasmamalidir. Ayrica haftalik olarak hangi konular islendiyse
ogrenciler sadece o konulardan sorumlu tutulmalidir. Ornegin 500 sayfalik bir kitap kaynak kitap
olarak gosterilip 6grencinin hepsinden sorumlu tutulmasi beklenmemelidir.

xv.Cevrim i¢i derslerde miimkiin oldugunca 6gretim elemanlarinin kameras: agik olmalidir.
Cevrim i¢i derslerde Ogretim elemanimin goriintiisiiniin olmasi &grencilerin derse olan ilgisini
arttirdigina dair bulgular mevcuttur.



xvi.Canli derslerde 6grenci dikkatinin canli tutulmasi ve motivasyonun artirilmasi adina Google
Meet lizerinden ders yaparken asagidaki yontemlerden yararlanilmasi dnerilmektedir:

a. Google Formlar aracihgiyla Y1l I¢i Degerlendirme (YID) notuna etkisi olan kisa
simavlar yapmak,
b. Konuyla ilgili bir sununun paylasilmasi,
Ogrencilere YID notuna etkisi olan sunular yaptirmak,
. YID notuna etkisi olan soru-cevap, tartisma, arastirma teknigini kullanmak,
Konuyla ilgili bir video veya animasyon paylasmak,
Ders anlatiminda giincel hayattan 6rnekler vermek ve analoji yontemini kullanmak,

™o oA

Sektorden konusmacilari derse davet etmek.

2. UZAKTAN SINAV SURECI
2.1. Smavlarla flgili Genel Bilgiler

i- Ogretim elemanlar1 bagar1 puanimm belirlerken asagidaki sinav/degerlendirme
yontemlerinden birini kullanabilir.

1. Cevrim I¢i Test: Ogrencilerin eszamanli olarak sisteme giris yaparak sorulari
yanitlamasina imkan veren dlgme ve degerlendirme uygulamasidir. Cevrim igi testler
coktan se¢meli, coklu se¢gmeli ve eslestirmeli olarak hazirlanabilmektedir.

2. Cevrim I¢i Yazili Smav: Ogrencilerin eszamanli olarak sisteme giris yaparak nceden
veya anlik olarak kendilerine iletilen ve uzun yanit gerektiren agik uglu sorulari
yanitlamasina imkan veren degerlendirme uygulamasidir. Sinav saatinde dgrenciye agik
uclu sorular gonderilir. Acik uglu sorularin dersin 6grenme kazanimlariyla uyumlu,
ogrencilerin anlama/kavrama, uygulama, analiz, sentez ve/veya degerlendirme
yapabilme diizeyindeki kazanimlarim Slcebilecek nitelikte olmast gerekir. Ogrencinin,
cevaplarint belirlenen smav siiresi igerisinde Word (docx), PDF, RAR formatinda
uzaktan egitim sistemine yliklemesi istenir. Cevrim i¢i yazili sinav uygulamasinda
sorulan sorular, dgrenci tarafindan bilgisayar ortaminda farkli dosya tiirleri (kelime
islemci, hesap tablosu ve sunum programlar1 vb.) kullanilarak yanitlanabilecegi gibi,
kagit kalem kullanilarak (taranarak sisteme PDF formatinda uzaktan egitim sistemine
yiiklenmesi kosuluyla) da yanitlanabilecektir.

3. Cevrim Ici Sozlii Smav: Ogretim elemani ve 6grencinin eszamanli bir sekilde sistemde
bulundugu, 6nceden hazirlanmis, cevaplart ve puan degeri belirlenmis sozlii sinav
sorularmin Ogrenci tarafindan sesli ve goriintiilii bir bi¢imde yanitlanmasina imkan
veren dlgme ve degerlendirme uygulamasidir. Ogretim eleman: soru sayisini, sinav
siiresini ve sorulara verilecek cevaplari sinav oncesinde belirler. Cevrim i¢i sozlii
simavlarda, kayda almak kosuluyla 6grencilerle uzaktan egitim sistemi {izerinden veya
alternatif videokonferans programlariyla s6zlii sinav oturumlari yapilabilir.

4. Performans Odevi: Beceri temelli olan ve performans gerektiren dgrenme ciktilari igin
kullanilan degerlendirme uygulamasidir. Uzaktan 6gretim kapsaminda uygulanacak
performans 6devi, teorik ve uygulama derslerinde kullanilabilir. Performans gorevi,
rapor yazma (arastirma, inceleme vb.), beceriyi kullanma ya da sergileme (deney
yapma, tani/tedavi siireglerini uygulama, enstriiman ¢alma) gibi performansa dayali
ogrenci lriinlerinin degerlendirilmesi i¢in kullanilir. Evde Yap-Gonder uygulamalar1 da
bu yéntemle vyiiriitiilebilir. Ogrenci performansi metin, ses, goriintii, video, baglant, s6z
dizimi vb. dosya formatinda dijital ortamda aktarilabilir olmalidir. Ogrenci performansi,
dijital olarak hazirlanip gonderilen materyal iizerinden Ogretim eleman:i tarafindan
degerlendirilir. Bu siirecte performans degerlendirmesinin nesnel olabilmesi i¢in



degerlendirme Olgiitleri ve puanlama anahtarinin  O6gretim eleman: tarafindan
belirlenmesi ve 6devle birlikte 6grenciye iletilmesi gerekmektedir.

5. Cevrim I¢i Sunum: Dersin icerigi ve amaglarina uygun sekilde 6grenciye verilen ya da
ogretim elemani rehberliginde 6grenci tarafindan belirlenen konu kapsaminda sunu
hazirlanir (konu anlatimi, igerik tanitimi vb.). Ogrenci gergek siif ortaminda oldugu
gibi ¢evrim i¢i, eszamanl veya farkli zamanli bir sunum yapar. Sunum konusunun
secimi, sunulacak igerigin miktar1 ve sunum siiresi gibi degerlendirmeye iliskin
ozellikler 6gretim elemani tarafindan belirlenir. Sunum, altyapinin elverisliligi ve sinav
giivenligi kosullarmin saglanmasi durumunda, 6grenme kazanimlarimi nesnel bir
bigimde degerlendirilecek sekilde, sozlii sinavlarda oldugu gibi OYS veya alternatif
videokonferans araglar1  kullanilarak kayda alinmak kosuluyla yapilabilir.
Degerlendirmenin nesnel olabilmesi i¢in, degerlendirme Olgiitleri ve puanlama
anahtarinin 0gretim elemani tarafindan belirlenmesi ve 6devle birlikte 0grenciye
iletilmesi gerekmektedir.

6. Proje Odevi: Ogrencilerin bireysel olarak veya grup halinde, 6gretim eleman1 ve/veya
kendileri tarafindan belirlenen ders icerigiyle ilgili bir konuda, 6gretim elemaninin
rehberliginde hazirlayacaklar1 {irline (yazilim gelistirme, etkinlik hazirlama,
mimari/sanatsal tasarimlar vb.) iliskin 6grenci merkezli 6l¢me ve degerlendirme yontem
ve tekniklerindendir. Bu ddev hazirlanirken proje gelistirme siiregleri takip edilecektir.
Donem basinda 6gretim elemaninin rehberliginde konu belirlenmeli ve proje slirecinde
ogrencilere rehberlik edilmelidir. Proje konusunun belirlenmesinde ve projenin
hazirlanmasinda, pandemi siirecinde -ihtiyag varsa- gercek materyallere veya
malzemelere ulasim hususu dikkate alinmalidir. Projenin dersin kazanimlarina uygun
olarak hazirlanmasi ve degerlendirilmesi gerekmektedir; degerlendirme odlgiitleri agik
olmalidir. Ayn1 zamanda grup ¢aligmalar belirlenirken konu ve is paylasiminin uzaktan
dijital teknolojilerle ¢oziilecek sekilde yapilmasina dikkat edilmelidir.

ii- Ara sinav, mazeret sinavi ¢evrim i¢i (online) test (Google Form uygulamasiyla) veya
cevrim i¢i (online) yazili sinav seklinde (Google Meet ve Google Classroom uygulamasiyla)
yapilmak zorundadir.

iii-Y1l i¢i degerlendirme sinavlar1 ise 6ncede belirlenmek ve duyurulmak sartiyla ve dersin
ogrenim ¢iktilar1 da gbz dniinde bulundurularak birinci maddede belirtilen sinav tiirlerinden biri ile
yapilabilir.

iv-Yariyil sonu siavi, biitlinleme simavi ve ii¢ ders sinavinin yiiz yiize mi, uzaktan simav
yontemiyle mi yapilacagi salgimin seyrine gore daha sonraki siiregte Universite Senatosu tarafindan
degerlendirilecektir.

v- Online (¢evrim i¢i) sinavlarin, seffaf ve denetlenebilir olmasi agisindan, kayit altina
alinmasi ve argivlenmesi 6gretim elemaninin sorumlulugundadir.

vi-Universitemiz dgrencilerinin tamamma ad_soyad@tarsus.edu.tr seklinde bir e-posta
adresi tanimlanmustir. Ogrencilerin, sadece bu e-posta adresleri ile sinava katilmasi gerekmektedir;
s0z konusu e-posta adresi (ad_soyad@tarsus.edu.tr) haricindeki herhangi bir e-posta adresi ile
ogrencinin smava girmesine izin verilmemelidir. Ogrencilerin, ad_soyad@tarsus.edu.tr
haricinde bir e-posta adresi ile simnava girmesine izin verilmesi durumunda ortaya c¢ikabilecek
sorunlardan dersin dgretim eleman1 sorumludur.

vii- Sinavin, TEST veya ACIK UCLU olup olmayacagi, dersin 6gretim elemani tarafindan
belirlenecek ve derse kayitli 6grencilerin e-posta adreslerine (Google Gruplar, Google Classroom vb.)
vasitastyla duyurulacaktir. Duyuru yapilmamasi durumunda karsilagilacak sorunlardan dersin
Ogretim eleman1 sorumludur.

viii- Smnavlar oncesinde, 6gretim elemanlarinin her ders i¢in (en az) bir deneme sinavi
yapmasi, sinav sirasinda ortaya ¢ikmasi muhtemel sorunlarin dnceden tespit edilmesi ve gerekli
onlemlerin alinarak ortadan kaldirilmasi agisindan son derece dnemlidir. Deneme sinavi yapmayan



ogretim elemanlari, deneme smavi yapmamis olmalarindan kaynaklanacak sorunlardan sorumlu
olacaktir.

ix-Ogrenciler smavlara, herhangi bir diziistii, masaiistii bilgisayari, akilli cep telefonu, tablet
gibi internet baglantisi olan cihazlar ile katilim saglayabileceklerdir. Bu nedenle; soru tiirii, uzunlugu,
sayist ile sinav siirelerinin belirlenmesinde, s6z konusu elektronik cihazlarin simirliliklarinin goz
ontinde bulundurulmasi uygun olacaktir.

x- Ogretim elemanlarinin, her ders igin smavlar dncesinde 6grencilerle toplant: yapmasi
gerekmektedir. Yapilacak toplantilarda, 6gretim elemani tarafindan 6grencilere, asagida belirtilen
konularda bilgilendirme yapilmasi ve gerekli uyarilarda bulunulmasi 6nem arz etmektedir.

a. Tarsus’ta ikamet eden internet baglantisi, akilli telefon veya bilgisayar imkani
olmayan 0grencilerimiz Universitemizin internet ve bilgisayar imkanlarini kullanabilecektir.

b. Tarsus disinda ikamet eden internet, akilli telefon veya bilgisayar imkani bulunmayan
ogrenciler, ikamet ettikleri il veya ilgedeki liniversitelerin bu maksatla kullanima sunduklari internet
ve bilgisayar imkanlarindan yararlanabileceklerdir.

c. Ikamet ettigi il veya ilgede iiniversite birimi bulunmayan 6grenciler, ikamet ettigi il
veya ilgedeki Milli Egitim Midiirligi veya diger kamu kurum ve kuruluslarinin imkanlarindan
yararlanabilecektir. Bunun igin ilgili kamu kurum ve kuruluslarina sahsen basvurarak durumlarini
iletmeleri gerekmektedir. Basvuru neticesinde olumsuz bir durumla karsilasmalar1 halinde, Ogrenci
Isleri Dairesi veya Bilgi Islem Dairesi Baskanligiyla iletisime gecmeleri gerekmektedir.

d. Tim ogrencilerin, sinav Oncesinde, telefonlarini gelen aramalara kars1 engellemesi
veya gelen aramalar1 bagka bir telefona yonlendirmeleri zorunludur.

e. Smavda kullanilacak cihazin (akilli telefon, tablet, bilgisayar vb.), sinav sirasinda
sarjinin bitmemesi i¢in gerekli dnlemin alinmasi zorunludur.

f. Smavin kesintiye ugramamasi igin, yeterli diizeyde internet kullanim hakkinin (kota)
bulunmasi garanti altina alinmalidir.

g. Simavlar sirasinda 6grencilerin, kendilerini dis ortamdan izole etmeleri gerekmektedir.
Dis ortamdan izole olunmamasi nedeniyle ortaya cikacak sorunlar ve yasanacak olumsuzluklardan
ogrencinin kendisi sorumludur.

h. Ogrenciler; kopya ¢ekmemek, kimseyle konusmamak, sinav sorularini baskalariyla
paylasmamak gibi, sinavlarla ilgili tiim etik kurallara uymak zorundadir.

i. Smav sirasinda veya sonrasinda, kopya ¢ektigi veya ¢cekmeye tesebbiis ettigi tespit
edilen 6grenciler hakkinda yasal iglem yapilacaktir.

j- Smav sonrasinda O6grencilerin cevap kagitlar1 karsilastirildiginda, sinavin olagan
akisina uymayan bir durumla karsilasiimasi durumunda, ilgili 6grenciler hakkinda inceleme, duruma
gore sorusturma baglatilacaktir.

k. Ogrencilerin, smav aninda karsilasabilecekleri muhtemel teknik sorunlart (cep
telefonu, tablet veya bilgisayarin donmasi, internet kesintisi gibi), sinav siiresi igerisinde, panige
kapilmadan ¢ézmeye ¢aligmalari; yeniden baglanmaya calismalari, baglantiyr veya cihazi kapatip
acmak gibi yontemler sonucunda sorunun ¢oziilememesi durumunda, sinav sonrasinda, yasanan
sorunu kanitlariyla birlikte kayitli bulunduklar1 boliim/programa iletmeleri gerekmektedir.

xi- Vize siavi sirasinda ortaya ¢ikan teknik donanim sorunlari ile internet ve elektrik kesintisi
durumunda, 6glenciler, durumu kayith bulunduklar1 boliim/programa beyan etmeleri halinde sinav
takviminde ilan edilen mazeret sinavina girebilecektir.



2.2. Cevrim Iici Test Smavlar1 Hakkinda

i- Test sinavlari, Google Form araciligiyla yapilacaktir. Sorularin, sinavdan en az bir giin
once, 6gretim elemani tarafindan sisteme yiiklenerek sistemin sorunsuz bir sekilde ¢alisip ¢alismadigi
kontrol edilmelidir. Test sinavlarinda, tiim sorularin ve her soru i¢in cevap seceneklerinin sirasinin
kanistirilmasi gerekmektedir. Bununla birlikte 6grencinin sinava birden fazla defa girmesinin 6niine
gecebilmek amaciyla sinav, 1 yamtla sinirlandirilmahidir. Sinav formlariin hangi 6grenciye ait
oldugunun belirlenmesi i¢in e-posta adreslerinin otomatik olarak toplanmasi saglanmalidir.
Bunun icin sorular hazirlanirken veya aktarilirken Google Form iizerinde gerekli tercih
isaretlemelerinin yapilmasima dikkat edilmelidir. Ayrica her bir soru i¢in degerlendirme puant
verilmesi unutulmamalidir.

ii- Test sinavlarinda; ¢coktan se¢gmeli sorularin yaninda, kisa cevapli, grafige bagl vb. soru
tiirleri kullanilabilir.

iii-Ogretim elemaninin, sinav sorularmin yer aldig1 formun baglanti adresini, dersin Smav
Grubunu (dersin e-posta grubu) kullanarak, Ogrencilerin ad_soyad@tarsus.edu.tr e-posta
adreslerine, sinav saatinden hemen 6nce gondermesi gerekmektedir.

iv-Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1 tarafindan her ders icin smav grubu olusturulmayacak
olup bu grubun olusturulmasi dersin 6gretim elemaninin sorumlulugundadir.

v- Ogretim elemaninin talebi halinde, birimlerde olusturulan Uzaktan Egitim Teknik ve
Idari Destek Komisyonu tarafindan, sorularin sisteme yiiklenmesi, sinavin baglanti adresinin
ogrencilere gonderilmesi ve benzeri diger konularda, 6gretim elemanina teknik destek saglanacaktir

vi-1lgili stnavin igerigine gore dgretim elemam tarafindan belirlenen sinav siiresi, sinavlarin
gonderilmesi sirasinda 6grencilere bildirilmelidir.

vii- Test smavlarinda, sinav siiresi bitiminde, 6gretim elemani tarafindan Google Form
tizerinden yanitlarin kabul edilmesi kapatilmali ve dgrencilerin sinav bitis siiresi tamamlandiktan
sonra sisteme cevap ylikleyebilmeleri engellenmelidir.

2.3. Cevrim ici Yazih (A¢ik Uclu) Sinavlar Hakkinda

i- Acik uclu sinavlar, Google Meet uygulamasi araciligiyla 6grencinin sadece sinav kagidi
goriilecek sekilde kamera 6niinde gerceklestirilecektir. Bu nedenle 6grencilerin, agik uglu sinavlara,
kameras1 olan bir cihaz ile girmeleri gerekmektedir. Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu
geregince, 6grencinin bulundugu ortami ve viiziinii gostermesi istefe bagh olup d8renciye
bulundugu ortami ve yviiziiniin gostermesi hususunda bir zorlama yapilamaz.

ii- Acik uclu smavlar, Google Meet uygulamasi araciligryla kamera oniinde (i. Maddedeki
aciklamalar gecerlidir) gergeklestirilecektir. Bu nedenle 6grencilerin, acik uclu sinavlarda, kamerasi
olan bir cihaz ile sinava girmeleri zorunludur.

iii-Google Meet aracilifiyla gerceklestirilecek agik ucglu sinav uygulamasi sirasinda
ogrenciler, kullandiklar1 cihazin (cep telefonu, tablet veya bilgisayar) kamerasini agik tutmak ve
kamera karsisinda bulunmak (i. Maddedeki aciklamalar gecerlidir) zorundadirlar. Bu nedenle,
smav Oncesinde yapilacak toplantilarda, ogretim elemani tarafindan, Ogrencilere, sinavda
kullanacaklart cihazin kamerasinin ¢alisip ¢alismadigini kontrol etmeleri ve kamera karsisinda
goriiniir (i. Maddedeki aciklamalar gecerlidir) bir pozisyonda yerlerini ayarlamalari konusunda
gerekli hatirlatmalar1 yapilmalidir.

iv- Ogretim elemaninin, smavin yapilacagi oturumun Google Meet kodunu, dersin Sinav
Grubu iizerinden, 6grencilerin ad_soyad@tarsus.edu.tr e-posta adreslerine, sinav saatinden en az
10 dakika 6nce gondermesi gerekmektedir.



v- Ogretim eleman, sinav giiniinden dnce yapacag toplantilarda, dgrencileri, Google Meet
kodunun kendileriyle paylasildigi anda, sinav baslama saatini beklemeden oturuma katilmalari
gerektigi konusunda uyarmalidir.

vi-Ogretim elemani, smavlar1 &grencilerle paylasmadan &nce, Google Meet sinav
oturumunda, gerekli sinav diizenini saglamalidir. Bu sirada, 6grencilerin kullandiklar1 cihazin
kameralarinin; sinav cevap kagitlarint ve iizerinde cevap kagitlarinin bulundugu (yazi yazmak igin
kullandiklar1) platformlarinin (masa, sira vb.) tamamini gorecek sekilde ayarlandigindan emin
olunmalidir.

vii- A¢ik uclu sinavlarda gozetmenlerden yardim alinmali, sinava girecek 6grenci sayisi g6z
ontinde bulundurularak sinavin giivenligini tesis etmek amaciyla yeterli sayida gézetmenin sinavda
gorevlendirilmesi saglanmalidir. Gozetmenler, sinav siiresince mikrofon ve kameralarin1 kapali
tutmalidir.

viii- Ac¢ik uglu sinavlarda sorularin acik ve anlasilir olmasina 6zen gosterilmelidir. Sinav
soru belgelerinin, akilli telefonlarda dahi rahat¢a okunabilecek sekilde hazirlanmasina dikkat
edilmelidir.

ix-Acik uclu smavlarda, her ders i¢in, 0gretim elemani tarafindan, Google Classroom
tizerinden bir sinav sinifi olusturulmali ve Smav Gruplan kullanilarak, 6grenciler bu sinifa dahil
edilmelidir. Sinavlar, baslama saatinden hemen once bu siiflar iizerinden “Odev” olarak
paylasilmali ve sinavin bitig siiresine gore teslim zamani belirlenmelidir.

x- Ilgili smavin icerigine gére 6gretim elemani tarafindan belirlenen smav siiresi, siav
baslamadan 6nce 6grencilere duyurulmali ve ayrica bu durum sinav soru evrakinda da belirtilmelidir.

xi-Acik uglu sinavlarda her sorunun ka¢ puana karsilik geldigi, sinav soru evrakinda
belirtilmelidir.

xii- A¢ik uclu sinavlarda, 6grencilerin cevap kagitlarina ad-soyad ve 6grenci numaralarini
yazarak imza atmalar1 gerekmektedir. Bu durum, sinavdan Once, dgretim elemanlar1 tarafindan
ogrencilere hatirlatilmalidir.

xiii- A¢ik uglu smavlarda, 6grencilerin, sinav bitis zamanindan once cevap kagitlarinin
fotografini ¢ekip Google Classroom iizerinden teslim etmeleri (sisteme yiiklemeleri) gerekmektedir.
Bu durum, sinavdan once, 6gretim elemanlar: tarafindan &grencilere hatirlatilmalidir. Bununla
birlikte, cevap kagitlarindaki yazilarin okunakli olmasi, cevap kagitlariin fotograflar cekilirken
netligin saglanmasi1 gibi hususlara dikkat etmeleri konusunda Ogrencilere gerekli uyarilar
yapilmalidir.

xiv- Acik uclu siavlarda, 6grencinin, cevap kagidini sisteme yiiklemede sorun yasamasi
halinde, durumu dersin 6gretim elemanina iletip vakit kaybetmeden cevap kagidin1 e-posta yoluyla
Ogretim elemaninin e-posta adresine gondermesi gerekmektedir. Bu durum, sinavdan once, 6gretim
elemanlar tarafindan 6grencilere hatirlatilmalidir.

xv- Acik uclu sinavlarda 6grenciler, sinavlarini bitis zamanindan 6nce tamamlasalar dahi,
smav siiresince sistemde kalmak ve smav pozisyonlarin1 korumak zorundadirlar. Ogrencilerin,
Ogretim elemani tarafindan belirlenen sinav siiresince, kullandiklari cihazin kamerasini agik
tutmalari, kamera Oniinde bulunmalar1 (i. Maddedeki aciklamalar gecerlidir) ve sistemden
cikmamalar1 gerekmektedir. Bu durum, sinavdan dnce, 6gretim elemanlar1 tarafindan 6grencilere
hatirlatilmalidir.

2.4. Ogretim Elemanmin Uymasi1 Gereken Kurallar

i- Ogretim elemanlar smav giin ve saatinde Universitede olmalidir.



ii- Ogretim elemanlar;, smav oOncesinde, smnavla ilgili gerekli teknik donanimin
saglanmasindan birinci derecede sorumludurlar. Bunun ig¢in, sinav Oncesinde 6gretim elemani
tarafindan gerekli 6nlemlerin alinmasi zorunludur.

iii-Ogretim elemani, smav baslamadan birkag¢ dakika once, 6grencilere, Smav Gruplar
aracilifiyla “Sinaviniz birazdan baslayacaktir” mesaj1 gondermelidir.

iv-Sinav sonuglari, sadece Ogrenci Bilgi Sistemi iizerinden agiklanmalidir.

v- Sinavlarda, sinavin hazirlik asamasi, sinavin siiresi ve sonrasi dahil olmak iizere, her ders
icin 6gretim elemanina ayrilan 1 saatlik siire en ideal sekilde kullanilmalidir. Simavlarin miimkiin
oldugunca kisa siirede yapilmasi sinav giivenligi agisindan énemli olmakla birlikte, 6grenci diizeyi
de goz oniinde bulundurularak en uygun sinav siiresi belirlenmelidir.

vi-Ogretim eleman1 hazirladig1 sinav sorularinin en basina “Bu sinavin gerceklestirildigi
siire zarfinca kopya ¢ekmeyecegimi taahhiit etmis bulunuyorum.” ifadesini eklemelidir. S6z konusu
beyan sinava baglama sart1 olarak sisteme yiliklenmelidir.

vii- Ogretim elemani, 6grenci bilgi sisteminde var olan 6grencilerin e-posta adreslerinin
dogrulugunu kontrol etmeli, 6grencilerle deneme niteliginde e-postalar atarak tiim Ogrencilere e-
postalarin ulasip ulasmadigi kontrol etmelidir

viii- A¢ik uglu sinavlarda 6grencinin yazi yazacagi bir platformda bulunmasi ve sadece
smavda ihtiyac duyacagi (kagit, kalem, silgi, hesap makinesi vb.) materyalleri yaninda
bulundurabilecegi hususunda uyarilmasi gerekmektedir.

ix-Acik uglu smavlarda 6grenci akilli telefonu kendisinden belirli bir mesafe uzaga
yerlestirmeli, ekranda Ogrencinin smmav oldugu platform (masa, sira vb.) ve kendisi rahatga
goriilebilmelidir. S6z konusu durum yapilacak toplantilarda 6grencilere agiklanmalidir.

EKLER:

Ek1: Test sinavi hazirlama ve uygulama semasi



